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RESOLUGAO N2 001/2021

FUNDAM

(Altera e define o quadro de cargos/funcdes, vagas, formas de contratacao e saldrios, da
Fundam - Fundagdo para o Desenvolvimento Educacional e Cultural da Alta Mogiana)

A DIRETORA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DA FUNDAM - FUNDACAO PARA O
DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL E CULTURAL DA ALTA MOGIANA, no uso de suas
atribuigcbes legais, torna publico que o CONSELHO SUPERIOR e a ASSEMBLEIA GERAL
aprovaram e ela expede a presente resolug3o:

Capitulo |

DA QUANTIDADE DE VAGAS

Art. 12 - Fica aprovado o niimero de vagas para os cargos do Plano de Cargos e Saldrios da
Fundam - Fundagdo para o Desenvolvimento Educacional e Cultural da Alta Mogiana.

Cargo / Fungdo Valor Unicade df Forma de Contratagdo | N2 de vagas
remuneracao
Professor Ensino Processo seletivo /| Conforme
Médio RS 21,78 |p/h.a. Contrato PJ demanda
Professor Técnico Processo seletivo /| Conforme
RS 23,95 |[p/h.a. Contrato PJ demanda
Professor Tecnolégico Processo seletivo /| Conforme
RS 23,95 |p/h.a. Contrato PJ demanda
Auxiliar de limpeza RS 1.198,16 [a.m Indicacdo / Contrato PJ 1
Monitor de Trabalhos Processo seletivo /| Conforme
Manuais R$ 1.619,34 [a.m Contrato PJ demanda
Assistente Processo seletivo [/ 1
administrativo RS 2.106,58 |[a.m Contrato PJ
Diretor Pedagdgico Sl A_wt. eo 1
RS 2.615,98 [a.m Estatuto Social
Diretor Administrativo Conforme Art. 25 do 1
Financeiro R$ 7.319,61 |a.m Estatuto Social

Art. 22 Para os cargos/funcdo de professores, a quantidade de vagas sera de acordo com a
demanda da Fundagdo, em fun¢o dos cursos ofertados.

Capitulo Il

DO QUADRO GERAL DE PESSOAL

Art. 32 - O Quadro Geral de Pessoal da Fundagdo compde-se das seguintes partes:

| - Parte Permanente:

a) Cargos de Diregdo — designados pelo Consetho Superior
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FUNDAM

b) Cargos Efetivos — providos por prazo indeterminado, regidos pela Consolidacdo das Leis

do Trabalho e providos através de concurso publico;

Il - Parte Transitdria:

Empregados e Professores contratados por prazo determinado para atender necessidade
temporaria, regidos pela Consolidacdo das Leis do Trabalho, e providos através de concurso

publico ou processo seletivo simplificado, conforme o caso.

Art. 42 - Fica instituido o quadro de empregos e os respectivos salarios da Fundam:

§ 12 - A escala de vencimentos dos empregos constitui-se de 19 (dezenove) referéncias,

denominadas classes, enumeradas em algarismos arabicos de 01 a 19.

§ 22 - Os valores da escala de vencimentos dos empregos s3o os constantes da tabela abaixo.

§ 32 - Nenhum empregado podera perceber vencimento inferior ao saldrio minimo do

Estado de S3o Paulo.

§ 42 - O reajuste salarial do quadro abaixo, serd na mesma data e indice do reajuste

concedidos aos servidores publicos do Municipio de Sertdozinho.

Emprego Saldrio (R$)
Professor Ensino Médio 21,78 p/h.a.
Professor Técnico 23,95 p/h.a.
Professor Tecnolégico 23,95 p/h.a.
Auxiliar de limpeza 1.198,16
Monitor de trabalhos manuais 1.633,31
Assistente Administrativo 2.124,47
Diretor Pedagodgico 2.615,98
Diretor Administrativo Financeiro 7.319,61

Art. 52 - O quadro geral de pessoal distribuido nos respectivos Departamentos, Setores e

Sec¢des estdo elencados a seguir:

Capitulo 1l
DO ENQUADRAMENTO

Art. 72 - Os funcionarios serdo enquadrados no Quadro Pessoal, através de Portaria do

Diretor Administrativo Financeiro

Paragrafo Unico — Os requisitos para o provimento dos empregos estabelecidos nesta

Resolucgdo serdo utilizados para as contratacdes dos futuros funcionari
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Art. 82 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo e seus efeitos a partir do
dia 01/02/2021.

Sertdaozinho, 28 de janeiro de 2021.

gueiredo
inanceira - r

EdnaMa Fabricio de Fi
Diretora Administrat

: aria Fabricio de Figueiredo
retora Administrativa e Financeira

ANEXO UNICO

DESCRICAO DOS CARGOS

FUNCAO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Cddigo CBO:4110-10 Carga Horaria: 44 horas semanais

Jornada: 08 horas diarias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Médio Completo

Descrigdo sumadria das tarefas

Executar atividades de rotina administrativa, prestar assisténcia a unidade de atuacio,
emitir pareceres, bem como controla os servigos gerais de escritério, compatibilizar os
programas administrativos com as demais medidas e desenvolvendo atividades afins.

Descri¢ao detalhada das tarefas que compoem a Fungdo

Preenche formuldrios diversos, consultando fontes de informagdes disponiveis, para
possibilitar a apresentacdo dos dados solicitados;

Elabora pareceres sobre assuntos de sua unidade, coletando e analisando dados, para
colaborar nos trabalhos técnicos e administrativos;

Coordena e promove a execu¢do dos servicos gerais de escritério, prepara a relacdo de
cobranga e pagamentos efetivados verificando os documentos, para garantir o controle e
a obtengdo dos resultados da unidade;

Coordena e acompanha processo licitatorio, faz o cdlculo da folha de pagamento, efetua
registros, preenche guias e demais documentos, verificando o cumprimento da legislacdo
pertinente, para assegurar a obtenc¢ao dos resultados;

Realiza levantamentos do estoque de material existente, examinando os registros
efetuados para proceder, caso necessario, a sua reposicdo e confere o material recebido;
Opera maquinas simples de escritério, digitando textos, fazendo célculos e tirando cépias
xerograficas para contribuir na execuc¢do de servigos de rotina;

Farticipa de projetos ou planos de organizagdo dos servicos administrativos, compondo
fluxograma, organogramas e demais esquemas graficos, para garantir maior
produtividade e eficiéncia dos servigos;

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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FUNDAM

FUNCAO: DIRETOR PEDAGOGICO

Carga Horaria: 44 horas semanais

Cédigo CBO: 2394-15 Jornada: 08 horas diarias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Superior Pedagogo

Descrigao sumaria das tarefas

Coordenar as atividades referentes as atividades de ensino em unidades educacionais,
promovendo pesquisas, estudos pedagogicos, planejando, orientando, supervisionando e
avaliando estas atividades, para assegurar regularidade no desenvolvimento do processo
educativo

Descricao detalhada das tarefas que compoem a Fungédo

Realizar estudos e pesquisas relacionados a atividades de ensino, utilizando
documentacdo e outras fontes de informagdes e analisando os resultados de métodos
utilizados, para atualizar e ampliar o préprio campo de conhecimento;

Colaborar na fase de elaboracgdo do curriculo pleno da (s) escola (s), opinando sobre suas
implicagdes no processo de coordenacdo das atividades docentes, a fim de contribuir
para o planejamento eficaz do sistema de ensino;

Supervisionar os planos de trabalho e os métodos de ensino aplicados, orientando sobre
a execugao e a sele¢do dos mesmos, bem como sobre o material didatico a utilizar, para
assegurar a eficiéncia do processo educativo;

Avaliar os resultados das atividades pedagodgicas, examinando fichas acumulativas,
prontuarios e relatérios, analisando conceitos emitidos sobre alunos, indices de
reprovagao e cientificando-se dos problemas surgidos, para aferir a eficacia dos métodos
aplicados e providenciar reformulagdes adequadas, quando necessario;

Promover a obten¢do de materiais didaticos indispensdveis a realizagdo de planos de
ensino, consultando a diretoria do estabelecimento, para assegurar o pleno cumprimento
dos mesmos;

Zelar pelo constante aperfeicoamento do pessoal docente, levando-o a participarem de
programas de treinamento e reciclagem, para manter em bom nivel o processo educativo
e possibilitar o acompanhamento da evolu¢do do ensino no pais;

Assessorar a dire¢do da escola, especificamente quanto as decisdes relativas a matriculas
e transferéncias, agrupamento de alunos, organizacdo de horarios de aula e do calendario
escola, e acompanha os processos de adaptacdo de alunos transferidos;

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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S FUNDAM

FUNCAO: DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

Carga Horaria: 44 horas semanais

Codigo CBO: 1231-10 Jornada: 08 horas diarias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Superior Completo

Descricao sumaria das tarefas

Dirige o fluxo financeiro da instituicdo, implementa o orcamento empresarial e
administra recursos humanos, controla patriménio, suprimentos e logistica e
supervisionam servicos complementares, coordena servicos de contabilidade e
controladoria e elaboram planejamento empresarial

Descricao detalhada das tarefas que compdem a Fungdo

Exerce a coordenagdo geral da unidade que dirige, adotando medidas que visem a
melhoria dos servigos; apresenta ao Conselho Superior, periodicamente ou sempre que
solicitado, relatdrios executados pelo 6rg3o;

Deve, sempre que necessdrio, promover reuniées com os subordinados, para discussio
de assuntos pertinentes ao servigo, bem como comunicar ao Conselho Superior os fatos e
ocorréncias relevantes ao bom funcionamento da Fundacg3o;

Solicita materiais e servigos necessérios para desempenhar as atividades cotidianas;
Define as politicas financeira e administrativa da Fundagdo, acompanhando os processos
de compras e realizagdo do que foi previsto no Plano de Trabalho

FUNCAO: PROFESSOR ENSINO MEDIO

Carga Horaria: 180 horas mensais

Codigo CBO: Jornada: 30 horas semanais

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Superior Completo

Descrigao sumaria das tarefas

Ministram aulas tedricas e praticas no ensino médio, em escolas da rede publica e
privada, acompanham a produgdo da drea educacional e cultural, planejam o curso, a
disciplina e o projeto pedagdgico, avaliam o processo de ensino-aprendizagem, preparam
aulas e participam de atividades institucionais. Para o desenvolvimento das atividades é
rnobilizado um conjunto de capacidades comunicativas.

Descri¢do detalhada das tarefas que compdem a Fungdo

Ministrar aulas;

Acompanhar a producdo da drea educacional e cultural;
Planejar o curso;

Avaliar o processo de ensino-aprendizagem;

Preparar aulas.
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FUNCAO: PROFESSOR ENSINO TECNICO

Carga Horaria: 180 horas mensais

Codigo CBO: Jornada: 30 horas semanais

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Técnico ou Superior na sua area de atuagido

Descrigao sumdria das tarefas

Ensinam a jovens e adultos conhecimentos tedricos e praticos de uma &rea profissional;
planejam o trabalho docente; avaliam a aprendizagem e o ensino; realizam pesquisas das
mudanc¢as no seu campo de ensino para transformar esse conhecimento em aulas e
situacdes laboratoriais.

Descri¢cao detalhada das tarefas que compdem a Fungdo

Desenvolver recursos didaticos;

Ensinar jovens e adultos conhecimentos tedricos e praticos de uma drea profissional;
Planejar o trabalho docente;

Avaliar a aprendizagem e o ensino;

Promover educag¢dao ambiental.

FUNCAO: PROFESSOR TECNOLOGICO

Classe da Funcdo: 3 Carga Horaria: 180 horas mensais

Caodigo CBO: Jornada: 30 horas semanais

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino superior na drea de sua atuagao

Descrigao sumaria das tarefas

Ensinar, articulando o processo de ensino-aprendizagem na formacdo de profissionais da
educacdo, planejar atividades relativas a cursos e pesquisas, realizar pesquisas cientificas
sobre o campo educacional, supervisionar formacgdo pedagdgica em estégios, orientam
alunos, avaliar o trabalho académico cientifico, coordenar atividades de ensino, pesquisa
e extensao.

Descri¢ao detalhada das tarefas que compoem a Fungdo

Planejar atividades relativas a cursos e pesquisas;
Supervisionar formagdo pedagdgica em estagios;

Orientar alunos;

Avaliar o trabalho académico cientifico;

Produzir material de trabalho;

Atualizar-se na drea e comunicar-se oralmente e por escrito.
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