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FUNDAM

RESOLUCAO N2 001/2022

(Altera e define quadro de cargos/fungdes, vagas, formas de contratagdo e saldrios, da
Fundam — Fundagdo para o Desenvolvimento Educacional e Cultural da Alta Mogiana)

A DIRETORA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DA FUNDAM - FUNDACAO PARA O
DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL E CULTURAL DA ALTA MOGIANA, no uso de suas
atribuicdes legais, torna publico que o CONSELHO SUPERIOR e a ASSEMBLEIA GERAL
aprovaram e ela expede a presente resolugdo:

Capitulo |

DA QUANTIDADE DE VAGAS

Art. 12 - Fica aprovado o nimero de vagas para os cargos do Plano de Cargos e Saldrios da
Fundam - Fundagdo para o Desenvolvimento Educacional e Cultural da Alta Mogiana.

Unidade de

Cargo / Fungdo Valor ~_ | Forma de Contratacdo | N2 de vagas
remuneragao

Professor Ensino Processo seletivo /| Conforme

Médio RS$ 25,26 |p/h.a. Contrato PJ demanda

Professor Técnico. Processo seletivo /| Conforme
RS 27,78 |p/h.a. Contrato PJ demanda

Professor Tecnolégico Processo seletivo /| Conforme
RS 27,78 |p/h.a. Contrato PJ demanda

Auxiliar de limpeza RS 1.389.86 lam Indicagdo / Contrato PJ 3

Monitor de Trabalhos Processo seletivo /| Conforme

Manuais RS 1.894,54 |a.m Contrato PJ demanda

Assistente Processo seletivo / 3

administrativo RS 2.464,38 |a.m Contrato PJ

. Rt Conforme Art. 25 do

PiftsuE e s o RS 3.034,54 |a.m Estatuto Social -

Diretor Administrativo Conforme Art. 25 do 1

Financeiro RS 8.490,75 |a.m Estatuto Social

Art. 22 Para os cargos/fungao de professores, a quantidade de vagas sera de acordo com a
demanda da Fundagdo, em fung¢do dos cursos ofertados.

Capitulo 11

DO QUADRO GERAL DE PESSOAL

Art. 32 - O Quadro Geral de Pessoal da Fundagdo compde-se das seguintes partes:

| - Parte Permanente:

a) Cargos de Direcdo — designados pelo Conselho Superior
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b) Cargos Efetivos — providos por prazo indeterminado, regidos pela Consolidacdo das Leis
do Trabalho e providos através de concurso publico;

Il — Parte Transitoria:

Empregados e Professores contratados por prazo determinado para atender necessidade
temporaria, regidos pela Consolidagdo das Leis do Trabalho, e providos através de concurso
publico ou processo seletivo simplificado, conforme o caso.

Art. 42 - Fica instituido o quadro de empregos e os respectivos saldrios da Fundam:

§ 12 - A escala de vencimentos dos empregos constitui-se de 19 (dezenove) referéncias,
denominadas classes, enumeradas em algarismos arabicos de 01 a 19.

§ 22 - Os valores da escala de vencimentos dos empregos s3o os constantes da tabela abaixo.

§ 32 - Nenhum empregado poderad perceber vencimento inferior ao salario minimo do
Estado de Sdo Paulo.

§ 42 - O reajuste salarial do quadro abaixo, serd na mesma data e indice do reajuste
concedidos aos servidores publicos do Municipio de Sertdozinho.

Emprego Salario (RS)
Professor Ensino Médio 25,26 p/h.a.
Professor Técnico 27,78 p/h.a.
Professor Tecnoldgico 27,78 p/h.a.
Auxiliar de limpeza 1.389,86
Monitor de trabalhos manuais 1.633,31
Assistente Administrativo 2.464,38
Diretor Pedagdgico 3.034,54
Diretor Administrativo Financeiro 8.490,75

Art. 52 - O quadro geral de pessoal distribuido nos respectivos Departamentos, Setores e
Secdes estdo elencados a seguir:

Capitulo 111
DO ENQUADRAMENTO

Art. 72 - Os funciondrios serdo enquadrados no Quadro Pessoal, através de Portaria do
Diretor Administrativo Financeiro

Paragrafo unico — Os requisitos para o provimento dos empregos estabelecidos nesta
Resolugdo serdo utilizados para as contratagdes dos futuros funcionarios.
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Art. 82 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e seus efeitos a partir do
dia 05/04/2022.

Sertaozinho, 05 de abril de 2022.

TEREZA CRISTINA FERNANDES PIRES
Diretora Administrativa e Financeira

Tereza Cnsfina Femandes Pires
Financeira
ANEXO UNICO

DESCRICAO DOS CARGOS

FUNCAO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Cédigo CBO: 4110-10 Carga Horaria: 44 horas semanais

Jornada: 08 horas diarias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Médio Completo

Descri¢gdo sumdria das tarefas

Executar atividades de rotina administrativa, prestar assisténcia a unidade de atuacgao,
emitir pareceres, bem como controla os servigos gerais de escritério, compatibilizar os
programas administrativos com as demais medidas e desenvolvendo atividades afins.

Descricdc detalhada das tarefas que compdem a Fung3e

Preenche formuldrios diversos, consultando fontes de informacdes disponiveis, para
possibilitar a apresentacdo dos dados solicitados;

Elabora pareceres sobre assuntos de sua unidade, coletando e analisando dados, para
colaborar nos trabalhos técnicos e administrativos;

Coordena e promove a execugao dos Servigos gerais de escritdrio, prepara a relacdo de
cobranga e pagamentos efetivados verificando os documentos, para garantir o controle e
a obtencdo dos resultados da unidade;

Coordena e acompanha processo licitatério, faz o célculo da folha de pagamento, efetua
registros, preenche guias e demais documentos, verificando o cumprimento da legislagdo
pertinente, para assegurar a obtengao dos resuitados;

Realiza levantamentos do estoque de material existente, examinando os registros
efetuados para proceder, caso necessario, a sua reposicdo e confere o material recebido;
Opera maquinas simples de escritdrio, digitando textos, fazendo célculos e tirando cépias
xerogréficas para contribuir na execugdo de servigos de rotina;

Participa de projetos ou planos de organizagdo dos servigos administrativos, compondo
fluxograma, organogramas e demais esquemas graficos, para garantir maior
produtividade e eficiéncia dos servigos;

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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FUNCAO: DIRETOR PEDAGOGICO

Carga Horaria: 44 horas semanais

Codigo CBO: 2394-15 Jornada: 08 horas didrias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Superior Pedagogo

Descricdo sumdria das tarefas

Coordenar as atividades referentes as atividades de ensino em unidades educacionais,
promovendo pesquisas, estudos pedagogicos, planejando, orientando, supervisionando e
| avaliando estas atividades, para assegurar regularidade no desenvolvimento do processo
educativo

Descri¢do detalhada das tarefas que compdem a Funcdo

Realizar estudos e pesquisas relacionados a atividades de ensino, utilizando
documentagdo e outras fontes de informagdes e analisando os resultados de métodos
utilizados, para atualizar e ampliar o préprio campo de conhecimento;

Colaborar na fase de elaboragdo do curriculo pleno da (s) escola (s), opinando sobre suas
implicagdes no processo de coordenagdo das atividades docentes, a fim de contribuir
para o planejamento eficaz do sistema de ensino;

Supervisionar os planos de trabalho e os métodos de ensino aplicados, orientando sobre
a execucao e a selegdo dos mesmos, bem como sobre o material didatico a utilizar, para
assegurar a eficiéncja do processo educativo;

Avaliar os resultados das atividades pedagodgicas, examinando fichas acumulativas,
prontudrios e relatérios, analisando conceitos emitidos sobre alunos, indices de
reprovacdo e cientificando-se dos problemas surgidos, para aferir a eficdcia dos métodos
aplicados e providenciar reformulagées adequadas, quando necessario;

Promover a obten¢do de materiais didaticos indispensadveis a realizacdo de planos de
ensino, consultando a diretoria do estabelecimento, para assegurar o pleno cumprimento
dos mesmos;

Zelar pelo constante aperfeicoamento do pessoal docente, levando-o a participarem de
programas de treinamento e reciclagem, para manter em bom nivel o processo educativo
e possibilitar o acompanhamento da evolugdo do ensino no pais;

Assessorar a direcdao da escola, especificamente quanto as decisdes relativas a matriculas
e transferéncias, agrupamento de alunos, organizagdo de horérios de aula e do calendério
escola, e acompanha os processes de adaptagdc de alunos transferides;

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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FUNCAO: DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

Carga Horaria: 44 horas semanais

Cddigo CBO: 1231-10 Jornada: 08 horas didrias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Superior Compieto

Descri¢cdo sumadria das tarefas

Dirige o fluxo financeiro da instituicdo, implementa o orgamento empresarial
administra recursos humanos, controla patrim6nio, suprimentos e logistica
supervisionam servicos complementares, coordena servicos de contabilidade
controladoria e elaboram planejamento empresarial

o o

Descri¢do detalhada das tarefas que compdem a Fungdo

Exerce a coordenagdo geral da unidade que dirige, adotando medidas que visem a
melhoria dos servigos; apresenta ao Conselho Superior, periodicamente ou sempre que
solicitado, relatdrios executados pelo érgdo;

Deve, sempre que necessdrio, promover reuniées com os subordinados, para discussdo
de assuntos pertinentes ao servigo, bem como comunicar ao Conselho Superior os fatos e
ocorréncias relevantes ao bom funcionamento da Fundagdo;

Solicita materiais e servigos necessarios para desempenhar as atividades cotidianas;
Define as politicas financeira e administrativa da Fundagdo, acompanhando os processos
de compras e realizagdo do que foi previsto no Plano de Trabalho

FUNCAO: PROFESSOR ENSINO MEDIO

Carga Horaria: 180 horas mensais

Cdédigo CBO: Jornada: 30 horas semanais

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Descricdo sumadria das tarefas

Ministram aulas tedricas e praticas no ensine médio, em escolas da rede publica e
privada, acompanham a produgdo da area educacional e cultural, planejam o curso, a
disciplina e o projeto pedagogico, avaliam o processo de ensino-aprendizagem, preparam
aulas e participam de atividades institucionais. Para o desenvolvimento das atividades é
mobilizado um conjunto de capacidades comunicativas.

Descrigao detathada das tarefas gue compdem a Funcdo

Ministrar aulas;

Acompanhar a produgdo da drea educacional e cultural;
Planejar o curso;

Avaliar o processo de ensino-aprendizagem;

Preparar auias.
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FUNGAO: PROFESSOR ENSINO TECNICO

Carga Horaria: 180 horas mensais

Cddigo CBO: Jornada: 30 horas semanais

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Descrigdo sumadria das tarefas

Ensinam a jovens e adultos conhecimentos teéricos e praticos de uma area profissional;
planejam o trabalho docente; avaliam a aprendizagem e o ensino; realizam pesquisas das
mudancas no seu campo de ensino para transformar esse conhecimento em aulas e
situagdes laboratoriais.

Descri¢do detalhada das tarefas que comp&em a Fungio

Desenvolver recursos didaticos;

Ensinar jovens e adultos conhecimentos teéricos e praticos de uma area profissional;
Planejar o trabalho docente;

Avaliar a aprendizagem e o ensino;

Promover educagdo ambiental.

FUNCAO: PROFESSOR TECNOLOGICO

Classe da Func¢do: 3 Carga Horaria: 180 horas mensais

Cédigo CBO: Jornada: 30 horas semanais

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino superior na drea de sua atuacdo

Descricdo sumaria das tarefas

Ensinar, articulande o processo de ensinc-aprendizagem na formag3o de profissionais da
educacgdo, planejar atividades relativas a cursos e pesquisas, realizar pesquisas cientificas
sobre o campo educacional, supervisionar formagdo pedagégica em estagios, orientam
alunos, avaliar o trabalho académico cientifico, coordenar atividades de ensino, pesquisa
e extensao.

Descrigdo detathada das tarefas gue compdem a Funcdo

Planejar atividades relativas a cursos e pesquisas;
Supervisionar formagdo pedagdgica em estdgios;

Orientar alunos;

Avaliar o trabalho académico cientifico;

Produzir materiai de trabaiho;

Atualizar-se na drea e comunicar-se oralmente e por escrito.
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